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Come usare questa dispensa 

Questa dispensa raccoglie, in forma scritta e ordinata, tutto quello che vediamo nella 

lezione. Non serve studiarla a memoria: serve a ritrovare le cose con calma, dopo, 

quando la lezione e' finita e resta una domanda in sospeso. 

OBIETTIVO 

Aprire Gemini sul web, fare la prima conversazione, ritrovare e organizzare le chat e 

sapere che cosa c'è dietro ogni voce del menu delle impostazioni. 

 

Che cosa saprai fare alla fine 

■ Riconoscere le parti della schermata principale di Gemini. 

■ Fare una domanda, leggere la risposta e continuare la conversazione con una 

domanda di approfondimento. 

■ Cercare, fissare, rinominare, condividere ed eliminare una chat. 

■ Sapere dove si trovano privacy, limiti, memoria, app connesse e abbonamento. 

1.  La porta d'ingresso 

Per cominciare non devi installare niente: basta un browser e un account Google. 

Apri il browser e vai su gemini.google.com. Se hai già Gmail o un telefono Android, sei già 

a posto: entri con lo stesso account. Da quel momento tutte le conversazioni sono legate 

all'account, non al computer. Se domani apri Gemini su un altro PC, o nell'app per 

Windows di cui parleremo nella lezione 8, ritrovi le stesse chat. 
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La schermata iniziale di Gemini sul web. Le chat recenti nella barra laterale sono state oscurate. 

Ecco che cosa vedi, da sinistra a destra. 

■ Barra laterale: Nuova chat, Cerca nelle chat, Video, Raccolta, la sezione Notebook, 

poi l'elenco delle chat recenti. 

■ Attività e account in fondo alla barra, con la rotellina delle impostazioni. 

■ Casella di scrittura al centro, con il pulsante + per allegare file e scegliere gli 

strumenti, il selettore del modello e il microfono. 

■ Il saluto, che cambia ogni volta («E ora, Gianluca?», «Cominciamo»...). Non vuol dire 

niente: è solo cortesia. 

IN PAROLE SEMPLICI 

Gemini è una chat con un assistente che ha letto moltissimo. Tu scrivi, lui risponde, e la 

conversazione resta salvata. 

 

2.  La prima conversazione 

Facciamo una prova con un caso vero. Immagina di voler scavare un piccolo laghetto da 

giardino di tre metri per due, e di non sapere da dove cominciare. Clicca nella casella e 

scrivi la richiesta con parole tue. Io ho scritto questa: 
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Sto progettando un piccolo laghetto da giardino di 3 metri per 2. Dammi i 5 

passi principali per scavarlo e preparare il fondo, in modo semplice. 

Il prompt che ho usato 

Premi Invio e aspetta qualche secondo. Gemini scrive la risposta man mano e dà un 

titolo alla chat (qui «Come realizzare un laghetto da giardino»), che compare subito tra i 

recenti. 

 
La prima risposta: cinque passi numerati, dalla traccia dello scavo alla posa del telo. 

Nota la forma: elenco numerato, parole importanti in grassetto, indicazioni di misura 

(gradoni a 20-30 centimetri, 40-50, e una buca centrale di almeno 80). Perché? Perché io 

avevo chiesto «cinque passi» e «in modo semplice». La forma della risposta la decidi tu 

con la richiesta. 

2.1  Continuare la conversazione 

La parte bella è che Gemini ricorda quello che avete detto in quella chat. Puoi scrivere 

«Spiegami meglio il punto 3» oppure «Riscrivilo per un bambino di dieci anni» senza 

ripetere tutto. Se invece cambi argomento, apri una Nuova chat: tenere un argomento 

per chat rende tutto più ordinato e più preciso. 
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GEMINI PUÒ SBAGLIARE 

In fondo alla pagina c'è una frase che è bene leggere ogni volta: «Gemini è un'AI e può 

fare errori, anche in merito a persone». Misure, prezzi, nomi di prodotti e norme vanno 

sempre controllati su una fonte affidabile prima di spendere soldi o scavare buche. 

 

3.  Le icone sotto la risposta 

In fondo a ogni risposta compare una fila di piccole icone. Sono poche, ma fanno 

risparmiare molto tempo. 

 
Le icone sotto la risposta: pollice su, pollice giù, rigenera, copia e altre azioni. 

Icona A che cosa serve 

Pollice su / giù Dici a Google se la risposta ti è stata utile. Aiuta a migliorare il servizio, non 

cambia la risposta che hai davanti. 

Freccia circolare Rigenera: chiede a Gemini di riprovare. Utile quando la prima risposta non 

ti convince. 

Copia Copia il testo negli appunti, pronto da incollare in Word, in una mail o in un 

file. 

Tre puntini Altre azioni, per esempio condividere o esportare. Cambiano a seconda 

del tipo di risposta. 

Le azioni sotto una risposta. Le voci nascoste dietro i tre puntini possono variare. 
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In alto a destra trovi invece il pulsante Converti chat in PDF: trasforma l'intera 

conversazione in un documento, comodo per conservare una guida o mandarla a un 

amico. 

4.  Ritrovare e organizzare le chat 

Dopo qualche settimana le chat sono decine. Per non perdere il filo hai tre strumenti. Il 

primo è Cerca nelle chat, nella barra laterale: scrivi una parola e Gemini la cerca tra le 

conversazioni. 

Gli altri due stanno nel menu a tre puntini in alto a destra, quando una chat è aperta. 

 
Il menu della chat: Condividi conversazione, Fissa, Rinomina, Elimina. 

■ Fissa: la chat resta in cima all'elenco, come un post-it sul frigo. Ideale per le guide 

che consulti spesso. 

■ Rinomina: Gemini sceglie un titolo, ma puoi darne uno tuo più chiaro. 

■ Condividi conversazione: crea un link che puoi mandare a qualcuno. Chiunque ha il 

link può leggere. 

■ Elimina: cancella la chat. Pensaci prima di confermare: non contare di poterla 

recuperare. 
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I  LINK CONDIVISI RESTANO IN GIRO  

Quando condividi una chat con un link, quel link resta valido finché non lo togli. Nel menu 

delle impostazioni c'è la voce I tuoi link pubblici, dove vedi tutto quello che hai condiviso 

e puoi revocarlo. Fai un giro ogni tanto. 

 

5.  Il menu delle impostazioni, voce per voce 

In basso a sinistra, accanto al tuo nome, c'è una rotellina. Cliccala: si apre un menu 

lungo. Sembra una giungla, ma ogni voce ha un posto preciso nel corso. 

 
Il menu delle impostazioni di Gemini, con le voci principali. 

Voce Che cosa trovi Dove ne parliamo 

Contesto personale Memoria delle chat passate e istruzioni fisse per 

Gemini. 
Lezione 6 

Importa informazione 

salvata in Gemini 
Per importare in Gemini informazioni e 

preferenze salvate altrove. 
Lezione 6 

Limiti di utilizzo Il serbatoio breve e settimanale. Lezione 1 

App connesse Gmail, Calendar, Drive e altre app a cui Gemini 

può accedere. 
Lezione 7 

Azioni programmate Compiti che Gemini fa da solo a un orario 

stabilito. 
Lezione 7 
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Voce Che cosa trovi Dove ne parliamo 

Competenze e Gem Istruzioni riutilizzabili e assistenti su misura. Lezione 6 

I tuoi link pubblici L'elenco delle chat che hai condiviso. Questa lezione 

Tema Aspetto chiaro, scuro o automatico. Questa lezione 

Gestisci abbonamento Il tuo piano Google AI. Lezione 1 

Gemini Notebook L'accesso rapido al nuovo NotebookLM. Lezione 9 

Filigrana dei contenuti 

multimediali 
Informazioni sulla filigrana che segnala i 

contenuti creati dall'IA. 
Lezione 5 

Invia feedback e Guida Segnali un problema o leggi l'aiuto ufficiale. Questa lezione 

Le voci del menu delle impostazioni al 7 ottobre 2026. L'elenco può cambiare. 

6.  Privacy: cosa scrivere e cosa no 

Tutto quello che scrivi lascia il tuo computer e viaggia fino ai server di Google. È normale, 

è così che funziona, ma ti chiede un po' di buon senso. La regola che dò ai miei corsisti è 

quella del cartellino sul recinto: se non lo appenderesti fuori casa, non incollarlo nel 

prompt. 

■ Niente password, codici, numeri di carte o documenti d'identità. 

■ Niente dati riservati di clienti o colleghi, se non sei autorizzato. 

■ Prudenza con le informazioni mediche e legali di terze persone. 

In fondo alla barra laterale c'è la voce Attività: ti porta alla pagina in cui Google mostra 

la cronologia delle tue richieste e le impostazioni su che cosa viene salvato e per quanto 

tempo. Aprila una volta, con calma, e decidi tu. Lì dentro compaiono anche i tuoi dati, 

quindi non condividerne le schermate. 

L'IDEA IN UNA RIGA 

Gemini è come un collega bravissimo ma che parla con tutti: dagli le informazioni che 

daresti a uno sconosciuto simpatico. 
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Esercitazione pratica 

Venti minuti per fare tutto il giro con una conversazione di prova. 

1. Apri gemini.google.com e accedi con il tuo account Google. 

2. Scrivi una richiesta su un tuo progetto vero, con il numero di punti e il tono che vuoi. 

Per esempio: «Dammi 5 passi per preparare l'orto in primavera, in modo semplice». 

3. Fai una domanda di approfondimento sul punto che ti interessa di più, senza ripetere 

il contesto. 

4. Clicca la freccia circolare per rigenerare la risposta e confronta le due versioni. 

5. Rinomina la chat con un titolo tuo e fissala in cima all'elenco. 

6. Apri il menu delle impostazioni e dai un'occhiata a I tuoi link pubblici e ad Attività, 

senza cambiare nulla. 

ATTENZIONE 

La chat compare tra i recenti con il titolo che hai scelto? 

Sai dire dove si cancella una conversazione? 
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Le domande che arrivano in aula 

Serve per forza un account Google? 

Sì, di norma serve un account Google per usare Gemini e salvare le chat. Va bene anche 

quello personale: non serve Workspace. 

Le chat si ritrovano anche su un altro computer? 

Sì: le conversazioni sono legate all'account. Le ho fatte sul web e le ho ritrovate identiche 

nell'app per Windows. 

Posso cancellare una conversazione? 

Sì, dal menu a tre puntini della chat con la voce Elimina. Per cancellare in blocco o 

decidere quanto a lungo si conservano, passa dalla pagina Attività. 

Perché Gemini dice cose sbagliate con tanta sicurezza? 

Perché costruisce il testo più probabile, non controlla i fatti come un enciclopedista. Per 

misure, prezzi e norme, verifica sempre. 

Posso condividere una chat con un amico? 

Sì, con Condividi conversazione: ottieni un link. Chiunque lo abbia può leggerla, quindi 

non usarlo per chat con dati personali. 

Glossario 

Termine Che cosa significa 

Attività La pagina in cui vedi e gestisci la cronologia delle tue richieste a Gemini. 

Chat Una conversazione con Gemini, salvata nell'elenco delle recenti. 

Chat fissata Una chat che resta in cima all'elenco. 

Link pubblico L'indirizzo con cui chiunque può leggere una chat che hai condiviso. 

Prompt Il messaggio che scrivi a Gemini: la tua richiesta. 

 

Per approfondire 

Gemini sul web (gemini.google.com) - schermate dell'autore, 7 ottobre 2026 

Google, informativa sulla privacy delle app Gemini - da leggere nella versione 

aggiornata del tuo Paese 
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ATTENZIONE 

Interfaccia verificata il 7 ottobre 2026, in italiano e con piano Google AI Pro. Le voci dei 

menu possono cambiare con gli aggiornamenti e variare da un account all'altro. 

 


